
 

 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Die Gemeinde Oberstenfeld (ca. 8.100 Einwohnerinnen und Einwohner) bietet zum 1. September 2024 einen 

 
Ausbildungsplatz zur Verwaltungsfachangestellten (m,w,d) 

 
 
Deine Zukunft bei einem modernen Dienstleister 
 Als Auszubildende zur Verwaltungsfachangestellten durchläufst du eine abwechslungsreiche Ausbildung für einen 
zukunftsorientierten Beruf. Praxisphasen und Schulabschnitte wechseln sich regelmäßig ab. Du erlernst eine Vielzahl von 
Tätigkeiten aus den Bereichen Organisation, Recht und Ordnung, Informationsverarbeitung sowie Finanz- und Personalwesen. 
Der Umgang mit dem PC wird für dich genauso zum Alltag gehören wie die Anwendung von verschiedensten Gesetzen und 
natürlich der Kontakt zu den Bürgerinnen und Bürgern. Neben Teamfähigkeit und Organisationstalent sind auch 
Verantwortungsgefühl und Durchsetzungsvermögen gefragt. 
  
Voraussetzung 
Mittlere Reife oder Fachhochschulreife 
  
Ausbildungsdauer 
3 Jahre, Verkürzung auf 2,5 Jahre möglich 
  
Ausbildungsablauf 
Ausbildungsbeginn ist der 1. September. Während dieser praxisorientierten Ausbildung lernst du fast alle Bereiche der 
Gemeindeverwaltung und deren vielfältigen Aufgaben kennen. Du wirst unter anderem im Personalbereich, im Finanzwesen, 
im Bauamt und im Ordnungswesen eingesetzt. Die praktische Ausbildung wird im 1. und 2. Ausbildungsjahr durch den 
Berufsschulbesuch der Andres-Schneider-Schule Heilbronn ergänzt. Während der Ausbildung kann die Fachhochschulreife 
erworben werden. Die Ausbildung endet mit einem dreimonatigen Lehrgang an der Verwaltungsschule in Karlsruhe und den 
entsprechenden Abschlussprüfungen. 
  
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Vergütung 
Die monatliche Ausbildungsvergütung ist nach Ausbildungsjahren gestaffelt: 
-  1. Jahr:  1.068,26 € brutto 
-  2. Jahr:  1.118,20 € brutto 
-  3. Jahr:  1.164,02 € brutto 
(Stand April 2022) 
  
Für Auskünfte steht dir gerne Frau Jasmin Heinrich, Teamleiterin Personal, per E-Mail an heinrich@oberstenfeld.de oder 
telefonisch unter 07062-261 - 12 zur Verfügung. 
 
Interesse? Dann bewirb dich unter bewerbung@oberstenfeld.de! 
  
Wir freuen uns auf deine Bewerbung. 
 


